
关检融合统一申报

“单一窗口”用户注册及企业资质备案操作

2018年7月



目录

一 业务准备—用户注册

三 联系我们

二 业务准备—企业资质备案



业务准备—— 必要准备工作

1. 单一窗口用户注册

2. 企业资质备案

3. 办理卡介质

① 新报关单所需的卡介质

② 电子口岸卡介质类型：IC卡/Ikey

③ 青岛数据分中心

④ 济南数据分中心



 企业用户包含管理员用户和操作员用户；

 一家企业只能在单一窗口注册一个管理员账号，但可添加多个操作员账号；

 账号注册时，须先注册管理员账号，再由管理员添加操作员或操作员持卡

注册账号；

 操作员持卡进行注册的前提：操作员所在企业已注册管理员账号；

 管理员账号注册成功后必须要进行业务权限备案，开通相应权限，企业操

作员才可以办理业务；

业务准备—— 用户注册



业务准备—— 原山东版尚未进行标准版信息完善用户

可从右上方登录验证

若信息输入正确提示用户名不存在则需进行信息完善



中国（山东）国际贸易单一窗口门户网站

（www.singlewindow.sd.cn） ,在页面右上角

点击“立即注册”字样

进入“单一窗口”标准版注册界面，选择

“企业用户”

业务准备—— 用户注册



业务准备—— 用户注册-管理员账号注册

IE10以上或者谷歌浏览器登录
www.singlewindow.sd.cn



业务准备—— 用户注册-管理员账号注册



点击“企业用户注册”后，

界面显示——有卡用户、无卡用户（注册）

业务准备—— 用户注册-管理员账号注册



有卡用户点击“注册”。需插入IC卡，输入IC卡密码

业务准备—— 用户注册-管理员账号注册（有卡）



业务准备—— 用户注册-管理员账号注册（有卡）

密码验证通过后

进入管理员账号注册界面，按照提示完善信息



业务准备—— 用户注册-管理员账号注册（无卡）

无卡用户点击“注册” ，进入管理员账号注册界面



基本信息填写完成后，填写账号所需信息

业务准备—— 用户注册-管理员账号注册（无卡）



业务准备—— 用户注册-添加操作员账号



业务准备—— 用户注册-IC卡绑定（管理员账号）

点击红框位置，进入信息管理界面

若无卡注册账号，
必须进行绑卡操作才能正常使用报关系统



业务准备—— 用户注册-IC卡绑定（管理员账号）

点击“绑卡”，按照提示完善信息



业务准备—— 用户注册-IC卡绑定（操作员账号）

点击红框位置，进入信息管理界面



业务准备—— 用户注册-IC卡绑定（操作员账号）

点击“绑卡”，按照提示完善信息
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海关总署公告2018年第28号（关于企业报关报检资质合并有关事项的公告）

业务准备—— 企业资质



• 进出口货物收发货人
资质合并

• 报关人员资质合并

• 申报单位资质合并

资质合并范围

• 新企业一次注册报关报检备案

• 存量单一资质企业补全
资质备案

企业处理方式

业务准备—— 企业资质



单一窗口企业资质申请系统，涵盖商务部的对外贸易经营者备案、海关总署的海关注册登

记备案功能，实现从事外贸进出口的企业通过单一窗口一点接入、一次性提交资质申请及变更

信息，各监管部门接收并审批后，将审批结果通过单一窗口统一反馈，便于企业查询。

企业资质备案 企业资质
查询、打印

企业资质变更

业务准备—— 企业资质



业务准备—— 企业资质系统入口

IE10以上或者谷歌浏览器登录
www.singlewindow.sd.cn



业务准备—— 企业资质申请

企业进入【企业资质】系统后，点击左侧菜单【企业资质
申请】勾选“海关注册登记”点击“展开”。完善界面信
息后点击“暂存”按钮，信息无误点击“申报”按钮。”



业务准备—— 企业资质申请

报检资质相关信息

报关资质相关信息



业务准备—— 企业资质补录

已有报检资质企业点击“报关资质信息补录”

已有报关资质企业点击“报检资质信息补录”



业务准备—— 企业资质系统常见问题

检验检疫系统登录初始密码为企业自
己设定的8位以上字母或数字的密码
，此密码填写之后录入界面可见。



业务准备—— 企业资质系统常见问题

此字段为字典项，企业可输入关键字查询，
比如输入“青岛”可搜索出与青岛相关的检
验检疫机关，根据自身实际情况选择。



业务准备—— 企业资质系统常见问题

“进出口企业代码”、“报检专用章的数
量与编号”可根据企业实际情况填写，具
体填写信息请咨询当地检验检疫。



业务准备—— 企业资质系统常见问题

企业可点击左侧菜单【查询\打印】-【企业资质
办理状态查询】查看资质办理结果。



业务准备—— 企业资质系统常见问题

报检资质补录审核通过后，审批端会将报检单位
注册号反填到系统录入界面的“企业备案号”中
，企业可在录入界面查看报检单位注册号。
注：企业备案号即报检单位注册号



业务准备—— 企业资质系统常见问题

企业可在录入界面打印相
关纸质申请材料
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联系我们

mailto:support@sditds.com

